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教（2024）13 号 

关于实习实践、毕业论文教学档案 

整改、检查工作的通知 

各二级学院： 

为迎接新一轮审核评估，教务处、质量监测与评估中心拟于

本学期 3-5 月开展实习实践、毕业论文教学档案整改和检查工

作。具体安排如下： 

一、时间安排 

整改的教学档案范围：2021-2022、2022-2023、2023-2024

这 3 个学年的实习实践、毕业论文教学档案，时间进度： 

2 月 28 日-3 月 1日各学院制定整改和自查工作计划； 

3月 1日-3月 31日各学院完成毕业论文教学档案整改和自

查工作； 

3月 1日-4月 14日各学院完成实习实践教学档案整改和自

查工作； 

4 月 1 日-4 月 14 日质评中心、教务处毕业论文档案检查； 

4月 15日-4月 28日质评中心、教务处实习实践档案检查； 

4 月 1 日-5月 17日各学院第二轮整改； 

5 月 18 日-5 月 26 日质评中心、教务处第二轮整改复查。 

二、实习实践档案整改要求 

2022-2023、2023-2024两学年的实习实践教学档案全部在
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校友邦实习平台（以下简称“校友邦”，为线上）上；2021-2022

学年，未上校友邦的可以保持纸质档案（即线下）。 

不论是线上教学档案还是线下纸质教学档案，档案质量要

求一致（《实习管理规定》）。由于校友邦平台上暂不能完全按

照我校《实习管理规定》的要求，部分材料应采用线下电子版或

纸质（但必须有）。具体如下（医学院的临床实习参照以下要求，

自行制定标准整改）： 

1、实习过程管理的工作资料（以专业或班级为单位） 

1）学院关于实习工作管理的规定（线下电子或纸质） 

2）实习大纲或实习指导书（线上，校友邦计划详情->计划

设置->更多设置->目的、内容、要求等） 

3）实习工作计划与安排（线上，校友邦计划详情->计划设

置） 

4）实习工作动员会材料（含安全教育）（线下电子或纸质，

含动员会安排、内容、照片等） 

5）教师指导记录（线上，校友邦周日志报告批阅、实习检

查->发布） 

6）实习工作检查记录（线下电子或纸制，含学院、专业的

检查记录） 

7）实习工作总结（线上，校友邦实习检查->实习总结） 

8）学生实习成绩评定记录（线上，校友邦计划详情->计划

设置+评分设置，实习过程中及结束后根据设置评分） 

2、学生实习档案资料 

1）自主（或研究性）实习审批表（线上，校友邦计划详情
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->计划设置-自主项目-学生提交申请-单位岗位、知情书、安全

承诺等、教师审核） 

2）学生实习日志或周志（线上，1-2 周的实习采用日志，

3 周以上的实习采用日志、周志、项目小结或组合，可设置交多

少次，要有教师批阅） 

3）实习报告（或研究成果）或实习总结（线上，学生提交、

教师批阅，教师可自行上传实习报告模板或从系统中选用以前

的模板） 

4）学生实习鉴定表（线上，校友邦计划详情->计划设置+实

习鉴定，实习鉴定表可采用通用模板，或者联系客服上传定制

的模板） 

补充说明：实习过程中可要求学生每天签到或至少签到多

少次，学生提交的日志、周志、月志、实习报告、过程文档、实

习总结等，可直接在网页上填写文本，也可将纸质手册拍照、复

制粘贴到网页上，还可以添加附件。 

二、毕业论文（设计）（以下简称“论文”）档案整改要求 

2021-2022、2022-2023、2023-2024 三学年的毕业论文过程

管理都已在线上，但是有部分管理工作记录为线下电子版或纸

质版。具体要求如下： 

1、学院的论文工作档案资料： 

1）学院论文工作细则（线下电子或纸质） 

2）评阅及成绩评定标准（线下电子或纸质） 

3）论文相关材料格式的规范化要求（线下电子或纸质） 

4）论文工作领导小组、工作计划与安排（线下电子或纸质） 
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5）答辩委员会名单（纸制）、答辩日程安排（线上） 

6）论文检查记录（含论文档案复查）（线下电子或纸质） 

7）论文工作总结（含各专业论文选题性质、成绩统计分析）

（线下电子或纸质） 

8）论文征题汇总表（线上） 

9）论文选题汇总表（线上） 

10）论文学生成绩单（线上） 

11）论文改革实施细则及学生名单（部分专业）（线下电子

或纸质） 

12）论文推优办法及优秀名单（线下电子或纸质） 

2、学生个人的论文档案材料： 

1）论文任务书（线上） 

2）论文开题报告（含开题审核意见）（线上） 

3）外文资料的译文及原文（部分专业）（线上） 

4）指导教师的指导记录（线上） 

5）论文正文(含已录入论文或说明书文本、编制的程序、绘

制的图纸、设计的图形(图像)作品的磁盘或光盘、作品、样机照

片等) （线上） 

6）论文重复率检测报告（线上） 

7）论文答辩记录（线上） 

8）论文成绩评定表（线上） 

 

                    教务处 质量监测与评估中心 

                         2024年 2 月 28日 


